
 
 
 
 

 
คำสั่งโรงเรียนคึมใหญ่วิทยา 

ที่ ๒๑๓/ 256๙ 
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการและผู้รับผิดชอบดูแลอาคารสถานที่ ห้องเรียน และพื้นที่รับผิดชอบภายในโรงเรียน 

 
             ด้วยงานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม กลุ่มบริหารงานทั่วไป โรงเรียนคึมใหญ่วิทยา ได้ดำเนินกิจกรรม
พัฒนาโซนพ้ืนที่รับผิดชอบและห้องเรียนให้กับนักเรียนทุกระดับชั้นพัฒนาร่วมกับครูที่ปรึกษา  โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ
เป็นการส่งเสริมวินัย ความรับผิดชอบให้กับนักเรียน ซึ่งจะส่งผลให้เขตพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ มีความสะอาด ร่มรื่น น่าอยู่ 
และมีความปลอดภัย เพ่ือให้การดำเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  อาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติระเบียบ
บริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 และแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2553 มาตรา 39 และพระราชบัญญัติ
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2562 มาตรา 27 เรื่อง มอบหมาย
อ ำน าจ ก า รบั ง คั บ บั ญ ช าข้ า ร า ช ก า รค รู แ ล ะลู ก จ้ า ง  ดั งนั้ น  จึ ง อ อ ก ค ำสั่ ง โร ง เรี ย น คึ ม ให ญ่ วิ ท ย า                            
เรื่อง คณะกรรมการและผู้ รับผิดชอบดูแลอาคารสถานที่  ห้องเรียน และพ้ืนที่ รับผิดชอบภายในโรงเรียน                 
ประจำปีการศึกษา ๒๕๖๙ ดังนี้ 

๑.คณะกรรมการอำนวยการ   ประกอบด้วย 
๑. นายสุภวัต  ลาภสาร    ผู้อำนวยการโรงเรียน     ประธานกรรมการ 
๒. นายดนูชัย  มงคล    รองผู้อำนวยการโรงเรียน           รองประธานกรรมการ 
๓. นายอุดร  ยอดมงคล      ครู อันดับ คศ.๓ ปฏิบัติหน้าท่ี หัวหน้ากลุ่มบริหารกิจการนักเรียน  กรรมการ 
๔. นางสาวคณิตา  ศรีสุรัตน์   ครู อันดับ คศ.๓ ปฏิบัติหน้าท่ี หัวหน้ากลุ่มบริหารงานบุคคล กรรมการ 
๕. นางสุกัญญา  โล่ห์คำ      ครู อันดับ คศ.๓ ปฏิบัติหน้าท่ี หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ     กรรมการ 
๖. นายไพรัตน์  ทองเถาว์      ครู อันดับ คศ.๓ ปฏิบัติหน้าที่ หัวหน้ากลุ่มบริหารแผนงานฯ   กรรมการ 
๗. นายเกษมศักดิ์  ดอกผึ้ง        ครู อันดับ คศ.๓ ปฏิบัติหน้าที่ หัวหน้ากลุ่มบริหารงานทั่วไป      กรรมการและเลขานุการ 

๘. นายเชาวฤทธิ์  ชิณวรรณะ   ครู อันดับ คศ. ๒   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
๙. นายสุวรรณ  ลาดคูบอน   พนักงานราชการ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

หน้าที่รับผิดชอบ 
1. กำหนดนโยบาย แนวทาง และมาตรการในการดูแลอาคารสถานที่ ห้องเรียน 

และสภาพแวดล้อมของโรงเรียนให้เป็นระบบ 
2. วางแผนการแบ่งเขตพ้ืนที่รับผิดชอบให้ครอบคลุมอาคารเรียน อาคารประกอบ สนาม ถนน ทางเดิน สวนหย่อม 

พ้ืนที่ส่วนกลาง และบริเวณโดยรอบโรงเรียน 
3. กำกับ ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติงานของคณะกรรมการและผู้รับผิดชอบแต่ละพ้ืนที่ 
4. พิจารณาแก้ไขปัญหาด้านอาคารสถานที่ ความสะอาด ความปลอดภัย สาธารณูปโภค และสิ่งแวดล้อม 
5. สนับสนุนวสัดุ อุปกรณ์ และงบประมาณที่จำเป็นต่อการดำเนินงาน 

//6. รายงานผลการดำเนินงาน… 



6. รายงานผลการดำเนินงานและปัญหาที่สำคัญต่อผู้อำนวยการโรงเรียน 
7. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

๒. คณะกรรมการงานอาคารสถานที่และสภาพแวดล้อม  ประกอบด้วย 
 ๑. นายเกษมศักดิ์  ดอกผึ้ง         ครู อันดับ คศ.๓ ปฏิบัติหน้าท่ี หัวหน้ากลุ่มบริหารงานท่ัวไป      ประธานกรรมการ 
 ๒. นางสุภี  โสดาภักดิ์           ครู อันดับ คศ.๓      กรรมการ 
 ๓. นายธนวัฒน์  โยคณิตย์  ครู อันดับ คศ.๒      กรรมการ 
 ๔. นางสาวอัจฉรา  สินเติม ครู อันดับ คศ.๒      กรรมการ 
 ๕. นางสาวอาชิรญาณ์  สุดแสง     ครูผู้ช่วย       กรรมการ 
 ๖. นางสาวกิรติกานต์  ถิ่นวิลัย ครูผู้ช่วย       กรรมการ 
 ๗. นางสาวอัจจิมา  เจริญรัตน์ พ่ีเลียงเด็กพิการ      กรรมการ 
 ๘. นายสุวรรณ  บุดดาวงศ์ นักการภารโรง      กรรมการ 
 ๙. นางทัศนีย์ญา  ไชยโย  แม่บ้าน       กรรมการ 
 ๑๐. นายเชาวฤทธิ์  ชิณวรรณะ ครู อันดับ คศ.๒          กรรมการและเลขานุการ 
 ๑๑. นายสุวรรณ  ลาดคูบอน พนักงานราชการ               กรรมการและเลขานุการ 

หน้าที่รับผิดชอบ 
1. สำรวจ ตรวจสอบ และจัดทำข้อมูลอาคารเรียน อาคารประกอบ ห้องเรียน ห้องปฏิบัติการ ห้องสำนักงาน 

และพ้ืนที่ต่าง ๆ ของโรงเรียนให้เป็นปัจจุบัน 
2. ตรวจสอบความมั่นคงแข็งแรงและความพร้อมใช้งานของอาคาร ประตู หน้าต่าง ฝ้าเพดาน หลังคา บันได ราวกันตก 

พ้ืน ผนัง และส่วนประกอบอาคาร 
3. ตรวจสอบระบบไฟฟ้า ระบบประปา ระบบระบายน้ำ สุขาภิบาล และระบบสาธารณูปโภคต่าง ๆ 
4. รับแจ้งปัญหาและความชำรุดจากผู้รับผิดชอบอาคาร ห้องเรียน และพ้ืนที่ 
5. จัดลำดับความเร่งด่วนในการซ่อมแซม โดยเฉพาะปัญหาที่อาจก่อให้เกิดอันตรายต่อนักเรียนและบุคลากร 
6. ประสานเจ้าหน้าที่ นักการภารโรง ช่าง หรือผู้รับจ้างในการดำเนินการซ่อมแซม 
7. จัดทำทะเบียนประวัติการซ่อมบำรุงอาคารและครุภัณฑ์ที่เก่ียวข้อง 
8. ตรวจสอบความพร้อมของอาคารก่อนเปิดภาคเรียน ระหว่างภาคเรียน และก่อนปิดภาคเรียน 
9. เสนอแผนซ่อมแซม ปรับปรุง และพัฒนาอาคารสถานที่ประจำปี 
10. ติดตามผลหลังการซ่อมแซมและรายงานผลต่อรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานทั่วไป 
11. จัดให้มีมาตรการป้องกันอุบัติเหตุและเหตุฉุกเฉินที่เกี่ยวข้องกับอาคาร 
12. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

๓. ผู้รับผิดชอบประจำอาคารเรียน 

๓.๑ อาคารเรียน ๓  

 ๓.๑.๑ ห้องสำนักงานบริหารกิจการนักเรียน ประกอบด้วย    
 ๑. นายอุดร  ยอดมงคล          ครู อันดับ คศ.๓ ปฏิบัติหน้าท่ี หัวหน้ากลุ่มบริหารกิจการนักเรียน ประธานกรรมการ 

//๒. นางสาวมะลิดา  บุตรมาศ… 



 ๒. นางสาวมะลิดา  บุตรมาศ  ครู อันดับ คศ.๓                      รองประธานกรรมการ 
 ๓. นายวุฒินันท์  ป้องปก   ครู อันดับ คศ.๓    กรรมการ 
 ๔. นายเหิร  โล่ห์คำ    ครู อันดับ คศ.๒    กรรมการ 
 ๕. นายธีรภัทร  คณาสาร   ครู อันดับ คศ.๒    กรรมการ 
 ๖. นางสาวพิมพ์เพ็ญ  สุวรรณ์พันธุ์  ครู อันดับ คศ.๑    กรรมการ 
 ๗. นางสาวชลธิชา  ทววีรรณ   ครูผู้ช่วย     กรรมการ 
 ๘. นางนิ่มนวล  ขันเงิน   ครู อันดับ คศ.๓         กรรมการและเลขานุการ 

๓.๑.๒ ห้องสำนักงานบริหารวิชาการ  ประกอบด้วย  
 ๑. นางสุกัญญา  โล่ห์คำ     ครู อันดับ คศ.๓ ปฏิบัติหน้าท่ี หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ          ประธานกรรมการ 
 ๒. นางสาวกัญญา  ต้นโพธิ์    ครู อันดับ คศ.๒           รองประธานกรรมการ
 ๓. นายเทวัญ  เกษมนิมิตรพร                 ครู อันดับ คศ.๒    กรรมการ 
 ๔. นางสาวกนกวรรณ  บุญประสม  ครู อันดับ คศ.๑    กรรมการ 
 ๕. นายธนปกรณ์  จันทะสอน  ครูผู้ช่วย     กรรมการ 
 ๖. นางสาวอัจฉริยา  บุดดาวงศ์  ครูผู้ช่วย     กรรมการ 
 ๗. นางสุภาวดี  โสดาภักดิ์   พนักงานราชการ    กรรมการ  
 ๘. นางสาวหทัยชนก  จันทรเสนา  ครู อันดับ คศ.๑      กรรมการและเลขานุการ 

๓.๑.๓ ห้องสำนักงานบริหารแผนงานและงบประมาณ ประกอบด้วย    
 ๑. นายไพรัตน์  ทองเถาว์   ครู อันดับ คศ.๓ ปฏิบัติหน้าท่ี หัวหน้ากลุ่มบริหารแผนงานและงบประมาณ ประธานกรรมการ 
 ๒. นางสาวชลลดา  ชิงจันทร์  ครู อันดับ คศ.๓            รองประธานกรรมการ 
 ๓. นางสาวนิตยา  ทาตะไชย  ครู อันดับ คศ.๒    กรรมการ 
 ๔. นางสาวสุชาศิริ  แอนโก  ครู อันดับ คศ.๒    กรรมการ 
 ๕. นางสาวเบญจมาศ  ศิริถม  ครูผู้ช่วย     กรรมการ 
 ๖. นายธนธรณ์  โกมลวรรค  พนักงานราชการ    กรรมการ 
 ๗. นางสาวปีย์มนัส  อัคเสริญ  ครูผู้ช่วย          กรรมการและเลขานุการ 

๓.๑.๔ ห้องสำนักงานบริหารบุคคล ประกอบด้วย 
๑. นางสาวคณิตา  ศรีสุรัตน์       ครู อันดับ คศ.๓ ปฏิบัติหน้าท่ี หัวหน้ากลุ่มบริหารงานบุคคล ประธานกรรมการ 
๒. นางสาวพัชรีพร  สืบหาแก้ว  ครู อันดับ คศ.๓            รองประธานกรรมการ 
๓. นางสาวชรฏิาบลูป์  ปาละวงศ์วัลภ์ ครู อันดับ คศ.๑    กรรมการ 
๔. นางสาวฉัตรฑริกา  กอบเกื้อ  ครูผู้ช่วย     กรรมการ 
๕. สิบเอกฐาน์ชนม์  วรเศรษฐ์ธรากร เจ้าหน้าที่ธุรการ         กรรมการและเลขานุการ 
๓.๑.๕ ห้องผู้อำนวยการ ห้องรองผู้อำนวยการ ประกอบด้วย 
๑. นางสาวชรฏิาบลูป์  ปาละวงศ์วัลภ์ ครู อันดับ คศ.๑    ประธานกรรมการ 
๒. นางสาวฉัตรฑริกา  กอบเกื้อ  ครูผู้ช่วย           รองประธานกรรมการ 
๓. นางทัศนีย์ญา  ไชยโย   แม่บ้าน     กรรมการ 
๔. นางสาวกิรติกานต์   ถิ่นวิลัย  ครูผู้ช่วย          กรรมการและเลขานุการ 

//๓.๑.๖ ห้องพยาบาล… 
 



๓.๑.๖ ห้องพยาบาล   ประกอบด้วย 
๑. นางสุภี  โสดาภักดิ์   ครู อันดับ คศ.๓    ประธานกรรมการ 
๒. นางสาวอัจฉรา  สินเติม  ครู อันดับ คศ.๒         รองประธานกรรมการ 
๓. นางสาวกัญญา  ต้นโพธิ์  ครู อันดับ คศ.๒     กรรมการ 
๔. นางสาวกนกวรรณ  บุญประสม  ครู อันดับ คศ.๑     กรรมการ 
๕. นางสุภาวดี  โสดาภักดิ์   พนักงานราชการ         กรรมการและเลขานุการ 
๓.๑.๗  อาคารเรียน ๓ ชั้น ๒  ประกอบด้วย 
๑. นายไพรัตน์  ทองเถาว์   ครู อันดับ คศ.๓       ประธานกรรมการ 
๒. นางสาวนิตยา  ทาตะไชย  ครู อันดับ คศ.๒            รองประธานกรรมการ 
๓. นางสาวกัญญา  ต้นโพธิ์   ครู อันดับ คศ.๒     กรรมการ 
๔. นางสาวกนกวรรณ  บุญประสม  ครู อันดับ คศ.๑     กรรมการ 
๕. นางสาวหทัยชนก  จันทรเสนา  ครู อันดับ คศ.๑     กรรมการ 
๖. นางสาวอัจจิมา  เจริญรัตน์  พ่ีเลี้ยงเด็กพิการ     กรรมการ 
๗. นายธนธรณ์  โกมลวรรค  พนักงานราชการ         กรรมการและเลขานุการ 
๓.๑.๘  อาคารเรียน ๓ ชั้น ๓  ประกอบด้วย 
๑. นางสาวพัชรีพร  สืบหาแก้ว  ครู อันดับ คศ.๓              ประธานกรรมการ 
๒. นายเศรษฐพงศ์  กาญสุวรรณ์  ครู อันดับ คศ.๓                  รองประธานกรรมการ  
๓. นายไพรัตน์  ทองเถาว์   ครู อันดับ คศ.๓     กรรมการ 
๔. นายเหิร  โล่ห์คำ   ครู อันดับ คศ.๒     กรรมการ 
๕.นางสาวอัจฉรา  สินเติม   ครู อันดับ คศ.๒     กรรมการ 
๖. นางสาวชรฏิาบลูป์  ปาละวงศ์วัลภ ์ ครู อันดับ คศ.๑     กรรมการ

 ๗.นายธนปกรณ์  จันทะสอน  ครูผู้ช่วย      กรรมการ  
๘. นางสาวฉัตรฑริกา  กอบเกื้อ  ครูผู้ช่วย      กรรมการ 
๙.นางสาวสุชาศิริ  แอนโก   ครู อันดับ คศ.๒         กรรมการและเลขานุการ 
๓.๑.๙  อาคารเรียน ๓ ชั้น ๔  ประกอบด้วย 
๑. นางสุกัญญา  โล่ห์คำ    ครู อันดับ คศ.๓              ประธานกรรมการ 
๒. นางสุภี  โสดาภักดิ ์   ครู อันดับ คศ.๓                  รองประธานกรรมการ 

 ๓. นางสาวกัญญา  ต้นโพธิ์  ครู อันดับ คศ.๒     กรรมการ 
๔. นางสาวอาชิรญาณ์  สุดแสง  ครูผู้ช่วย      กรรมการ

 ๕. สิบเอกฐาน์ชนม์  วรเศรษฐ์ธรากร เจ้าหน้าที่ธุรการ     กรรมการ 
๖. นางสาวคณิตา  ศรีสุรัตน์  ครู อันดับ คศ.๓        กรรมการและเลขานุการ 

๓.๒ อาคารเรียน ๔      
 ๓.๒.๑ ห้องสำนักงานบริหารงานทั่วไป ประกอบด้วย 
 ๑. นายเกษมศักดิ์  ดอกผึ้ง         ครู อันดับ คศ.๓ ปฏิบัติหน้าท่ี หัวหน้ากลุ่มบริหารงานท่ัวไป      ประธานกรรมการ 
 ๒. นางสุภี  โสดาภักดิ์            ครู อันดับ คศ.๓            รองประธานกรรมการ 
 ๓. นายธนวัฒน์  โยคณิตย์   ครู อันดับ คศ.๒     กรรมการ 

 //๔. นางสาวอัจฉรา  สินเติม… 



๔. นางสาวอัจฉรา  สินเติม  ครู อันดับ คศ.๒     กรรมการ 
 ๕. นายเชาวฤทธิ์  ชิณวรรณะ  ครู อันดับ คศ.๒     กรรมการ 
 ๖. นางสาวอาชิรญาณ์  สุดแสง      ครูผู้ช่วย      กรรมการ 
 ๗. นางสาวกิรติกานต์  ถิ่นวิลัย  ครูผู้ช่วย      กรรมการ 
 ๘. นางสาวอัจจิมา  เจริญรัตน์  พ่ีเลียงเด็กพิการ     กรรมการ 
 ๙. นายสุวรรณ  บุดดาวงศ์  นักการภารโรง     กรรมการ 
 ๑๐. นายสุวรรณ  ลาดคูบอน  พนักงานราชการ        กรรมการและเลขานุการ 
 ๓.๒.๒ อาคารเรียน ๔ ชั้น ๑  ประกอบด้วย 
 ๑. นางสาวมะลิดา บุตรมาศ  ครู อันดับ คศ.๓    ประธานกรรมการ 

 ๒. นายวุฒินันท์  ป้องปก   ครู อันดับ คศ.๓            รองประธานกรรมการ 
๓. นางสาวนิตยา  ทาตะไชย  ครู อันดับ คศ.๒     กรรมการ 
๔. นายเทวัญ  เกษมนิมิตพร  ครู อันดับ คศ.๒     กรรมการ 
๕. นางสาวกิรติกานต์ ถิ่นวิลัย  ครูผู้ช่วย      กรรมการ 
 ๖. นางสาวเบญจมาศ  ศิริถม  ครูผู้ช่วย      กรรมการ 
๗. นางสาวปีย์มนัส  อัคเสริญ  ครูผู้ช่วย      กรรมการ 
๘. นางสาวชลธิชา  ทววีรรณ  ครูผู้ช่วย      กรรมการ 
๙. นางสุภาวดี  โสดาภักดิ์   พนักงานราชการ     กรรมการ 
๑๐. นายเชาวฤทธิ์  ชิณวรรณะ  ครู อันดับ คศ.๒         กรรมการและเลขานุการ 

 ๓.๒.๒ อาคารเรียน ๔ ชั้น ๒  ประกอบด้วย 
๑. นางนิ่มนวล  ขันเงิน   ครู อันดับ คศ.๓    ประธานกรรมการ 
๒. นายเกษมศักดิ์  ดอกผึ้ง  ครู อันดับ คศ.๓            รองประธานกรรมการ 
๓. นายอุดร  ยอดมงคล   ครู อันดับ คศ.๓     กรรมการ 
๔. นางสาวชลลดา  ชิงจันทร ์  ครู อันดับ คศ.๓     กรรมการ 
๕. นายธนวัฒน์  โยคณิตย์   ครู อันดับ คศ.๒     กรรมการ 
๖. นายธีรภัทร  คณาสาร   ครู อันดับ คศ.๒     กรรมการ 
๗. นางสาวพิมพ์เพ็ญ  สุวรรณพันธุ์  ครู อันดับ คศ.๑     กรรมการ 
๘. นางสาวกนกวรรณ  บุญประสม  ครู อันดับ คศ.๑     กรรมการ 
๙. นางสาวหทัยชนก  จันทรเสนา  ครู อันดับ คศ.๑     กรรมการ 
๑๐. นางสาวอัจฉริยา  บุดดาวงศ์  ครูผู้ช่วย      กรรมการ 
๑๑. นายธนธรณ์  โกมลวรรค  พนักงานราชการ     กรรมการ 
๑๒. นางสุจิตรา  กาญสุวรรณ์  พนักงานราชการ     กรรมการ 
๑๓. นางสาวอัจจิมา  เจริญรัตน์  พ่ีเลี้ยงเด็กพิการ     กรรมการ 
๑๔. นายสุวรรณ  ลาดคูบอน  พนักงานราชการ         กรรมการและเลขานุการ 

๓.๓ อาคารปฏิบัติการอุตสาหกรรม คหกรรม เกษตรกรรม ประกอบด้วย 
 ๑. นายเชาวฤทธิ์  ชิณวรรณะ  ครู อันดับ คศ.๒    ประธานกรรมการ 
  ๒. นางสาวอัจฉรา   สินเติม  ครู อันดับ คศ.๒            รองประธานกรรมการ 

  //๓. นายเหิร  โล่ห์คำ… 



๓. นายเหิร  โล่ห์คำ    ครู อันดับ คศ.๒     กรรมการ 
  ๔. นายสุวรรณ  ลาดคูบอน  พนักงานราชการ     กรรมการ 
  ๕. นางสาวอาชิรญาณ์  สุดแสง  ครูผู้ช่วย          กรรมการและเลขานุการ 
๓.๔ อาคารหอประชุม    ประกอบด้วย 
  ๑. นายธนวัฒน์  โยคณิตย์   ครู อันดับ คศ.๒    ประธานกรรมการ 
  ๒. นายเชาวฤทธิ์  ชิณวรรณะ  ครู อันดับ คศ.๒            รองประธานกรรมการ 
  ๓. นางสาวอาชิรญาณ์  สุดแสง  ครูผู้ช่วย      กรรมการ 
  ๔. นางสาวอัจจิมา  เจริญรัตน์  พ่ีเลี้ยงเด็กพิการ     กรรมการ 
  ๕. นายสุวรรณ  ลาดคูบอน  พนักงานราชการ         กรรมการและเลขานุการ 
๓.๕ อาคารปฏิบัติการวิทยาศาสตร์  ประกอบด้วย 
  ๑. นายวุฒินันท์  ป้องปก   ครู อันดับ คศ.๓    ประธานกรรมการ 
  ๒. นายเศรษฐพงศ์   กาญสุวรรณ์  คร ูอันดับ คศ.๓            รองประธานกรรมการ 
  ๓. นางสาวคณิตา  ศรีสุรัตน์  ครู อันดับ คศ.๓     กรรมการ 
  ๔. นางสาวชลลดา  ชิงจันทร์  ครู อันดับ คศ.๓     กรรมการ 
  ๕. นายเชาวฤทธิ์  ชิณวรรณะ  ครู อันดับ คศ.๒     กรรมการ 
  ๖. นางสาวชรฏิาบลูป์  ปาละวงศ์วัลภ์ ครู อันดับ คศ.๑     กรรมการ 
  ๗. นางสาวพิมพ์เพ็ญ  สุวรรณพันธุ์  ครู อันดับ คศ.๑     กรรมการ 
  ๘. นางสุจิตรา  กาญสุวรรณ์  พนักงานราชการ         กรรมการและเลขานุการ 
๓.๖ อาคารปฏิบัติการวิทยาศาสตร์ (ห้องสมุดและห้องประชุมศิวาลัย) ประกอบด้วย 
  ๑. นางสุจิตรา  กาญสุวรรณ์  พนักงานราชการ           ประธานกรรมการ 
  ๒. นายธนวัฒน์   โยคณิตย์      ครู อันดับ คศ.๒            รองประธานกรรมการ 
  ๓. นายเทวัญ  เกษมนิมิตรพร      ครู อันดับ คศ.๒     กรรมการ 

๔. นางสาวอาชิรญาณ์  สุดแสง  ครูผู้ช่วย      กรรมการ 
  ๕. นางสาวกิรติกานต์  ถิ่นวิลัย  ครูผู้ช่วย      กรรมการ 
  ๖. นายสุวรรณ  ลาดคูบอน  พนักงานราชการ     กรรมการ 
  ๗. นางสาวอัจจิมา  เจริญรัตน์  พ่ีเลี้ยงเด็กพิการ     กรรมการ 
  ๘. นายเศรษฐพงศ์  กาญสุวรรณ์  ครู อันดับ คศ.๓               กรรมการและเลขานุการ 

หน้าที่รับผิดชอบ 
1. รับผิดชอบดูแลภาพรวมของอาคาร รวมทั้งบริเวณโดยรอบอาคาร 
2. ตรวจสอบความสะอาดของพื้น ทางเดิน บันได ราวบันได ระเบียง และพ้ืนที่ส่วนกลาง 
3. ตรวจสอบประตู หน้าต่าง กระจก กุญแจ และอุปกรณ์ต่าง ๆ ให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน 
4. ตรวจสอบหลอดไฟ พัดลม เครื่องปรับอากาศ สวิตช์ไฟ ปลั๊กไฟ และอุปกรณ์ไฟฟ้า 
5. ตรวจสอบจุดเสี่ยง เช่น พ้ืนลื่น พ้ืนต่างระดับ กระเบื้องแตก สายไฟชำรุด ฝ้าเพดานชำรุด หรือวัสดุที่อาจหล่นลงมา 
6. ตรวจสอบถังดับเพลิง ป้ายทางออกฉุกเฉิน และเส้นทางอพยพให้สามารถใช้งานได้ 

//7. ดูแลไม่ให้มีสิ่งของกีดขวางทางเดิน… 



7. ดูแลไม่ให้มีสิ่งของกีดขวางทางเดิน บันได หรือทางหนีไฟ 
8. กำกับดูแลการเปิด-ปิดอาคารตามช่วงเวลาที่โรงเรียนกำหนด 
9. ประสานครูประจำห้องเรียนในการตรวจสอบห้องต่าง ๆ ภายในอาคาร 
10. รายงานความชำรุดหรือความเสียหายต่อหัวหน้างานอาคารสถานที่โดยเร็ว 
11. กรณีพบสิ่งที่อาจเป็นอันตราย ให้ดำเนินการปิดกั้นพ้ืนที่และแจ้งผู้เกี่ยวข้องทันที 
12. ตรวจสอบอาคารก่อนเลิกเรียน เช่น การปิดไฟ ปิดพัดลม ปิดเครื่องปรับอากาศ ปิดน้ำ และปิดประตูหน้าต่าง 
13. จัดทำบันทึกผลการตรวจอาคารตามแบบที่โรงเรียนกำหนด 

4. ผู้รับผิดชอบห้องเรียนประจำ 
ให้ครูที่ปรึกษาหรือครูประจำชั้นเป็นผู้รับผิดชอบห้องเรียนของนักเรียนในระดับชั้นที่ได้รับมอบหมาย  
๔.๑ นางสาวนิตยา  ทาตะไชย   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๑/๑ 
๔.๒ นางสาวกิรติกานต์ ถิ่นวิลัย   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๑/๑ 
๔.๓ นางสุภาวดี  โสดาภักดิ ์   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๑/๒ 
๔.๔ นางสาวเบญจมาศ  ศิริถม   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๑/๒ 
๔.๕ นางสาวมะลิดา บุตรมาศ   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๑/๓ 
๔.๖ นายเชาวฤทธิ์  ชิณวรรณะ   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๑/๓ 
๔.๗ นางสาวปีย์มนัส  อัคเสริญ   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๑/ ๔ 
๔.๘ นางสาวชลธิชา  ทววีรรณ   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๑/๔ 
๔.๙ นายอุดร  ยอดมงคล    ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๒/๑ 
๔.๑๐ นางนิ่มนวล  ขันเงิน   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๒/๑ 
๔.๑๑ นายสุวรรณ  ลาดคูบอน   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๒/๒ 
 ๔.๑๒ นายธนธรณ์  โกมลวรรค   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๒/๒ 
๔.๑๓ นางสาวอัจฉริยา  บุดดาวงศ์   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๒/๓ 
๔.๑๔ นางสาวอัจจิมา  เจริญรัตน์   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๒/๓ 
๔.๑๕ นายธีรภัทร  คณาสาร   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๒/๔ 
๔.๑๖ นางสาวพิมพ์เพ็ญ  สุวรรณพันธุ์  ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๒/๔ 
๔.๑๗ นายธนวัฒน์  โยคณิตย์   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๓/๑ 
๔.๑๘ นางสุจิตรา  กาญสุวรรณ์   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๓/๑ 
๔.๑๙ นางสาวชลลดา  ชิงจันทร์   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๓/๒ 
๔.๒๐ นางสาวกนกวรรณ  บุญประสม  ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๓/๒ 
๔.๒๑ นายเกษมศักดิ์  ดอกผึ้ง   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๓/๓ 
๔.๒๒ นางสาวหทัยชนก  จันทรเสนา  ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๓/๓ 
๔.๒๓ นายวุฒินันท์  ป้องปก   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๓/๔ 
๔.๒๔ นายเทวัญ  เกษมนิมิตพร   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๓/๔ 
๔.๒๕ นางสุกัญญา  โล่ห์คำ    ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๔/๑ 
๔.๒๖ นางสาวอาชิรญาณ์  สดุแสง   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๔/๒ 

//๔.๒๗ นางสาวกัญญา  ต้นโพธิ์… 



๔.๒๗ นางสาวกัญญา  ต้นโพธิ์   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๔/๓ 
๔.๒๘ สิบเอกฐาน์ชนม์  วรเศรษฐ์ธรากร  ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๔/๓ 
๔.๒๙ นางสุภี  โสดาภักดิ ์    ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๕/๑ 
๔.๓๐ นางสาวคณิตา  ศรีสุรัตน์   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๕/๑ 
๔.๓๑ นายเศรษฐพงศ์  กาญสุวรรณ์  ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๕/๒ 
๔.๓๒ นางสาวพัชรีพร  สืบหาแก้ว   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๕/๒ 
๔.๓๓ นายธนปกรณ์  จันทะสอน   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๕/๓ 
๔.๓๔ นางสาวฉัตรฑริกา  กอบเกื้อ   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๕/๓ 
๔.๓๕ นายเหิร  โล่ห์คำ    ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๖/๑ 
๔.๓๖ นางสาวอัจฉรา  สินเตมิ   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๖/๒ 
๔.๓๗ นางสาวชรฏิาบลูป์  ปาละวงศ์วัลภ์  ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๖/๒  
๔.๓๘ นายไพรัตน์  ทองเถาว์   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๖/๓ 
๔.๓๙ นางสาวสชุาศิริ  แอนโก   ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที ๖/๓ 

หน้าที่ของครูผู้รับผิดชอบห้องเรียน 
1. ดูแลสภาพทั่วไปของห้องเรียนให้สะอาด เป็นระเบียบ และพร้อมใช้งาน 
2. จัดระบบเวรประจำวันของนักเรียน และกำกับติดตามการปฏิบัติหน้าที่อย่างต่อเนื่อง 
3. ตรวจสอบโต๊ะ เก้าอ้ี กระดาน ตู้ ชั้นวางของ และครุภัณฑ์ภายในห้อง 
4. จัดโต๊ะ เก้าอ้ี และพ้ืนที่การเรียนรู้ให้เหมาะสมกับการใช้งาน 
5. ดูแลการจัดบอร์ด สื่อ และป้ายนิเทศให้เป็นปัจจุบัน มีความเหมาะสม และไม่กีดขวางทางเดิน 
6. ตรวจสอบไฟฟ้า หลอดไฟ พัดลม เครื่องปรับอากาศ เครื่องฉายภาพ โทรทัศน์ และอุปกรณ์ไฟฟ้าภายในห้อง 
7. ตรวจสอบประตู หน้าต่าง กระจก ม่าน และอุปกรณ์ประกอบ 
8. ตรวจสอบความสะอาดใต้โต๊ะ หลังตู้ และมุมอับภายในห้อง 
9. ดูแลมิให้มีอาหารหรือขยะตกค้างที่อาจเป็นแหล่งสะสมเชื้อโรคหรือสัตว์พาหะ 
10. ส่งเสริมให้นักเรียนแยกขยะและทิ้งขยะในจุดที่โรงเรียนกำหนด 
11. ตรวจสอบและควบคุมมิให้นักเรียนขีดเขียน โต๊ะ เก้าอ้ี ผนัง ประตู หรือทรัพย์สินของทางราชการ 
12. เมื่อพบครุภัณฑ์หรืออาคารชำรุด ให้บันทึกและแจ้งงานอาคารสถานที่ 
13. ก่อนออกจากห้องในคาบสุดท้าย ให้ตรวจสอบการปิดไฟ พัดลม  เครื่องใช้ไฟฟ้า และหน้าต่าง 
14. กำกับนักเรียนให้ดูแลทรัพย์สินของส่วนรวมเสมือนทรัพย์สินของตนเอง 
15. กรณีเกิดความเสียหาย ให้ตรวจสอบข้อเท็จจริงและรายงานผู้บังคับบัญชาตามลำดับ 

๕. การแบ่งโซนพื้นที่รับผิดชอบ 
 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑/๑ โซนสนามเปตอง 
 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑/๒ โซนหน้าหอประชุม 
 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑/๓ โซนหน้าโรงเรียน (ทางเข้า) 
 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑/๔ โซนหน้าห้องสมุด ห้องประชุมศิวาลัย 

 //ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๒/๑ โซนหน้าอาคาร ๔… 



ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๒/๑ โซนหน้าอาคาร ๔ 
 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๒/๒ โซนร่มต้นขี้เหล็ก ห้องประชุมศิวาลัย 
 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๒/๓ โซนหน้าอาคารอุตสาหกรรมและห้องดนตรี 
 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๒/๔ โซนหลังห้องสมุดป้ายคำขวัญ  
 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓/๑ โซนหน้าเสาธงและสนามฟุตบอล 
 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓/๒ โซนสนามตะกร้อ 
 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓/๓ โซนหน้าห้องผู้อำนวยการและห้องเกียรติยศ 
 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓/๔ โซนโรงอาหาร 
 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔/๑ โซนหน้าอาคาร ๓ 
 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔/๒ โซนบ้านพักครู 
 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔/๓ โซนสวนวรรณคดีและโรงจอดรถมอเตอร์ไซค์นักเรียน 
 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๕/๑ โซนสนามวอลเลย์บอลชายหาดเดิม 
 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๕/๒ โซนฐานพระพุทธรูปและถนนหน้าอาคาร ๓ 
 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๕/๓ โซนโรงจอดรถครูและหลังอาคาร  ๓ 
 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๖/๑ โซนประตู ๒ ถึงโรงน้ำ 
 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๖/๒ โซนลานบัณฑิต 
 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๖/๓ โซนห้องน้ำหลังอาคาร ๓ โรงจอดรถโรงเรียน 

หน้าที่รับผิดชอบ 
1. ตรวจสอบความสะอาดและความเป็นระเบียบทุกวัน 
2. ดูแลภูมิทัศน์ให้มีความสวยงาม 
3. ตรวจสอบป้ายและสิ่งก่อสร้างไม่ให้มีสภาพชำรุด 
๔. ดูแลต้นไม้ ไม้ดอก ไม้ประดับ และสนามหญ้า 
๕. กำกับการรดน้ำ ตัดแต่ง และดูแลต้นไม้ 
๖. รายงานการชำรุดและดำเนินการแก้ไขโดยเร็ว 

๖. คณะกรรมการตรวจประเมินความสะอาด ห้องเรียน และพื้นที่รับผิดชอบ 
 ๑. นายเกษมศักดิ์  ดอกผึ้ง         ครู คศ.๓ ปฏิบัติหน้าที่ หวัหน้ากลุ่มบริหารงานทั่วไป      ประธานกรรมการ 
 ๒. นางสุภี  โสดาภักดิ์           ครู คศ.๓             รองประธานกรรมการ 
 ๓. นายธนวัฒน์  โยคณิตย์  ครู คศ.๒      กรรมการ 
 ๔. นางสาวอัจฉรา  สินเติม ครู คศ.๒      กรรมการ 
 ๕. นางสาวอาชิรญาณ์  สุดแสง     ครูผู้ช่วย       กรรมการ 
 ๖. นางสาวกิรติกานต์  ถิ่นวิลัย ครูผู้ช่วย       กรรมการ 
 ๗. นางสาวอัจจิมา  เจริญรัตน์ พ่ีเลียงเด็กพิการ      กรรมการ 
 ๘. คณะกรรมการสภานักเรียน        กรรมการ 
 ๑๐. นายเชาวฤทธิ์  ชิณวรรณะ ครู คศ.๒          กรรมการและเลขานุการ 

 //๑๑. นายสวุรรณ  ลาดคูบอน… 
 



๑๑. นายสุวรรณ  ลาดคูบอน พนักงานราชการ               กรรมการและเลขานุการ 

หน้าที่รับผิดชอบ 
1. จัดทำเกณฑ์ประเมินห้องเรียน อาคาร และพ้ืนที่รับผิดชอบ 
2. ตรวจประเมินอย่างน้อยสัปดาห์ละ 1 ครั้ง หรือตามที่โรงเรียนกำหนด 
3. ตรวจประเมินด้านความสะอาด ความเป็นระเบียบ ความสวยงาม ความปลอดภัย การประหยัดพลังงาน 

การดูแลทรัพย์สินของทางราชการ การจัดการขยะ และการมีส่วนร่วมของนักเรียน 
4. บันทึกผลการตรวจและแจ้งผลแก่ผู้รับผิดชอบ 
5. ให้ข้อเสนอแนะเพ่ือแก้ไขจุดบกพร่อง 
6. ติดตามการแก้ไขหลังการตรวจ 
7. พิจารณายกย่องห้องเรียนหรือพ้ืนที่ที่มีผลการดูแลดีเด่น 
8. รายงานผลต่อกลุ่มบริหารงานทั่วไปและฝ่ายบริหารเดือนละ 1 ครั้ง 

๗. แนวทางปฏิบัติของผู้รับผิดชอบทุกพื้นที่ 
1. ตรวจสอบพื้นท่ีที่รับผิดชอบเป็นประจำทุกวัน 
2. ดูแลความสะอาด ความเป็นระเบียบ และความปลอดภัยเป็นสำคัญ 
3. ไม่ปล่อยให้มีวัสดุ อุปกรณ์ หรือสิ่งของที่อาจก่อให้เกิดอันตรายแก่นักเรียน 
4. เมื่อพบความชำรุดที่สามารถก่อให้เกิดอันตราย ให้ระงับการใช้งานพื้นที่หรืออุปกรณ์นั้นชั่วคราว 
5. ติดป้ายหรือกำหนดเขตห้ามเข้าในกรณีท่ีมีความเสี่ยง 
6. แจ้งงานอาคารสถานที่หรือผู้บังคับบัญชาทันทีเม่ือพบปัญหาเร่งด่วน 
7. กำกับนักเรียนที่ได้รับมอบหมายให้ดูแลพื้นที่โดยต้องคำนึงถึงความปลอดภัย 

และห้ามให้นักเรียนปฏิบัติงานที่มีความเสี่ยง 
8. ส่งเสริมการประหยัดน้ำและพลังงาน 
9. ปิดไฟ พัดลม เครื่องปรับอากาศ และอุปกรณ์ไฟฟ้าเมื่อไม่ใช้งาน 
10. ดูแลไม่ให้มีการทำลาย ขีดเขียน หรือใช้ทรัพย์สินของราชการผิดประเภท 
11. ประสานครูเวรประจำวัน นักการภารโรง และบุคลากรที่เก่ียวข้อง 
12. จัดทำหลักฐานการแจ้งซ่อมเม่ือพบความชำรุด 
13. ติดตามผลการแจ้งซ่อมจนกว่าจะดำเนินการแล้วเสร็จ 
14. รายงานเหตุผิดปกติหรือความเสียหายที่มีมูลค่าสูงต่อผู้บริหารทันที 
15. ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความรับผิดชอบ และคำนึงถึงประโยชน์ของนักเรียนและทางราชการเป็นสำคัญ 

๘. การรายงานเหตุเร่งด่วน 
หากพบเหตุที่อาจส่งผลต่อความปลอดภัย เช่น สายไฟหรืออุปกรณ์ไฟฟ้าชำรุด ไฟฟ้ารั่วหรือมีกลิ่นไหม้ 

อาคารหรือส่วนประกอบอาคารแตกร้าว ฝ้าเพดานหรือวัสดุมีแนวโน้มหล่น กระจกแตกร้าว 
ต้นไม้หรือกิ่งไม้มีความเสี่ยงต่อการหักโค่น น้ำท่วมขัง ระบบแก๊สรั่ว เพลิงไหม้ วัตถุต้องสงสัย สัตว์มีพิษ 
หรือเหตุอื่นใดที่อาจเป็นอันตราย ให้ผู้พบเหตุระงับการใช้พ้ืนที่ ป้องกันมิให้นักเรียนเข้าใกล้  

//และรายงานผู้บริหาร… 



และรายงานผู้บริหารหรืองานอาคารสถานที่ทันที โดยไม่ต้องรอการตรวจตามรอบปกติ 

๙. การกำกับ ติดตาม และรายงานผล 
1. ผู้รับผิดชอบพื้นท่ีตรวจสอบพื้นท่ีทุกวัน 
2. หัวหน้าผู้รับผิดชอบอาคารตรวจสอบภาพรวมอย่างน้อยสัปดาห์ละ 1 ครั้ง 
3. งานอาคารสถานที่ตรวจสอบระบบอาคารและสาธารณูปโภคอย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง 
4. คณะกรรมการตรวจประเมินดำเนินการตามปฏิทินที่กำหนด 
5. ปัญหาเร่งด่วนให้รายงานทันที 
6. ปัญหาทั่วไปให้บันทึกลงในแบบแจ้งซ่อม 
7. สรุปผลการดำเนินงานเสนอกลุ่มบริหารงานทั่วไปอย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง 
8. นำข้อมูลจากการตรวจประเมินมาใช้วางแผนพัฒนาอาคารสถานที่ประจำปี 
 

ให้ผู้ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ด้วยความเอาใจใส่ให้บรรลุจุดมุ่งหมายที่วางไว้ทุกประการเพื่อบังเกิดผลดีแก่
ทางราชการ 

 

ทั้งนี ้ตั้งแต่วันที่ ๑๘ เดือนพฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๙ เป็นต้นไป 
 

สั่ง ณ วันที่   ๔  เดือนกันยายน  พ.ศ. 2569 
 
 

 
 

 

      (นายสุภวัต   ลาภสาร) 
          ผู้อำนวยการโรงเรียนคึมใหญ่วิทยา 

 


